Naczelnik Wydziatu Organizacyjno-Finansowego

2015-04-20

Nr ogtoszenia
Data ukazania sie ogtoszenia 20 kwietnia 2015 .

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy poszukuje kandydatéw na stanowisko: Naczelnika Wydziatu Organizacyjno-Finansowego
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres ul. Dworcowa 81, 85-009 Bydgoszcz

Miejsce wykonywania pracy Bydgoszcz

Zakres zadan wykonywanych na ¢ Nadzorowanie funkcjonowania Urzedu pod wzgledem zapewnienia prawidtowej gospodarki finansowej oraz sprawowanie nadzoru nad
stanowisku pracy pozyskiwaniem érodkéw finansowych z réznych zrédet.

* Nadzorowanie polityki personalnej w celu zapewnienia sprawnej realizacji statutowych zadan Urzedu w tym nadzér nad realizacjg zadah
zwigzanych ze stosunkiem pracy pracownikéw oraz podnoszeniem ich kwalifikacji zawodowych.

* Nadzorowanie gospodarki mieniem Urzedu, procesu zaméwien publicznych w oparciu o informacje z innych komdrek organizacyjnych
Urzedu w celu sprawnego funkcjonowania jednostki. Nadzorowanie prowadzenia inwestycji w obiektach jednostki oraz uczestnictwo w
okresowej inwentaryzacji majatku.

« Koordynacja sporzadzania regulaminéw, zarzgdzen wewnetrznych obowigzujacych

w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy, w tym prowadzenia rejestru w celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania
Urzedu.

« Koordynacja opracowywania projektéw uméw cywilno-prawnych i prowadzenia w tym zakresie rejestru.

* Weryfikacja pod wzgledem merytorycznym zakupéw dokonywanych w jednostce w celu zapewnienia optymalnego gospodarowania

budzetem Urzedu.

Warunki pracy Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
Praca administracyjno-biurowa oraz wyjazdy stuzbowe na terenie catej Polski. Praca
na peten etat 5 dni w tygodniu po 8 h. Siedziba Urzedu miesci sie w budynku przy

ul. Dworcowej 81 na V-VII pietrze. Budynek nie jest dostosowany do potrzeb oséb poruszajacych sie na wdzkach inwalidzkich, posiada windy.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
Wykonywanie zadah w siedzibie urzedu, praca administracyjno-biurowa. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

Wyjazdy stuzbowe.



Wymagania zwiazane ze stanowiskiem Niezbedne:
pracy » wyksztatcenie: wyzsze prawnicze/ ekonomiczne/ zarzgdzanie/ administracyjne;
* staz pracy: 4 lata stazu pracy w administracji.
Pozostate wymagania niezbedne:
* znajomos¢ przepisdw z zakresu: prawa pracy i stuzby cywilnej, finanséw publicznych, zaméwien publicznych, prawa cywilnego;
« znajomos¢ podstaw funkcjonowania EMAS;
* umiejetnos¢ komunikowania sie i zarzadzania zasobami ludzkimi;
« umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych;
« zdolno$¢ analitycznego myslenia;
« odpowiedzialnos¢;
* umiejetnos¢ analizy opracowan eksperckich;
« umiejetnos¢ prowadzenia rozmow i negocjacji;
* umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows).
Wymagania dodatkowe: przeszkolenie z zakresu prawa pracy, zamowien publicznych, finanséw publicznych, stuzby cywilnej; poswiadczenie

bezpieczenstwa, 2-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym w administracji publicznej.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia « zyciorys i list motywacyjny,
« o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
« o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,
« oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,
* kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
« kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

« kopie Swiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu.

Inne dokumenty i o$wiadczenia Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatéw, ktorzy zamierzaja skorzystac z pierwszenstwa w

zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Termin sktadania dokumentéw 4 maja 2015 .

Miejsce sktadania dokumentéw Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy,

ul. Dworcowa 81, 85-009 Bydgoszcz

Inne informacje Nie beda rozpatrywane oferty, ktére:
* nie spetniaja wymogdéw formalnych okreslonych w ogtoszeniu,
« ztozone po terminie - przy przesyfaniu oferty do Regionalnej Dyrekcji decyduje data stempla pocztowego,
* bez wymaganych dokumentdw,
« bez wiasnorecznych podpiséw kandydatow na zataczonych dokumentach,
» w przypadku braku o$wiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji, opatrzonego
wtasnorecznym podpisem oraz data.
Oferty, ktére nie spetniag wymogdéw formalnych oraz oferty kandydatéw niewytonionych do zatrudnienia w stuzbie cywilnej mozna odebra¢ w
terminie 3 miesiecy od dnia zakonczenia procedury naboru; po tym terminie Komisja zastrzega sobie prawo do zniszczenia dokumentow.
Osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu naboru zostana telefonicznie powiadomione o terminie testu sprawdzajacego wiedze z zakresu
wymienionego w ogtoszeniu, natomiast osoby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie nie beda o tym fakcie informowane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel.: 052 506-56-66 wew. 6013.
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