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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr WOA.082.2.2021.KP
Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług porządkowo– czystościowych w pomieszczeniach RDOŚ w Bydgoszczy (piętro - VII, VI, V, IV, III), w tym w pomieszczeniu wynajmowanym dla Koordynatora regionalnego w ramach projektu nr POIS.02.04.00-00-0191/16 pn.: „Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju, gatunków występujących w ich obrębie oraz stworzenie Banku Danych o Zasobach Przyrodniczych” (piętro - VI, pok. 612).

Termin realizacji zamówienia: od 6 września 2021r. do 31 sierpnia 2022r.

w tym w pomieszczeniu wynajmowanym dla Koordynatora regionalnego w ramach projektu nr POIS.02.04.00-00-0191/16 pn.: „Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju, gatunków występujących w ich obrębie oraz stworzenie Banku Danych o Zasobach Przyrodniczych” (piętro - VI, pok. 612) termin zamówienia od 
6 września 2021r. do 30 czerwca 2022r.

Usługa wykonywana będzie przez co najmniej 1 osobę. Zmawiający wymaga, by osoby wykonujące czynności w zakresie realizacji zamówienia zostały przez Wykonawcę zatrudnione na podstawie umowy o pracę, jeżeli wykonywanie tych czynności polegać będzie na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2020r. poz. 1320).

Sprzątanie pomieszczeń biurowych odbywać się będzie w dni robocze RDOŚ, przez pięć dni w tygodniu, od poniedziałku do piątku. Osoba/ osoby wykonujące usługę będą rozpoczynać czynności objęte zamówieniem nie wcześniej niż od godziny 7:00.

Wykonawca zapewnia wszystkie materiały niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia tj.  świadczenie usług porządkowo – czystościowych po ich wcześniejszej akceptacji przez Zamawiającego. 

Wykonawca będzie stosował podczas wykonywania Zamówienia, odwołując się do systemu zarządzania środowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarządzania środowiskiem opartych na europejskich lub międzynarodowych normach poświadczonych przez podmioty działające zgodnie z prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub międzynarodowymi normami dotyczącymi certyfikacji. Dotyczy środków chemicznych stosowanych do wykonania prac oraz środków eksploatacyjnych do dozowników sanitarnych (mydło, papier ręcznikowy, papier toaletowy).
Szczegółowy zakres czynności:

	LP.
	Zakres czynności
	Częstotliwość wykonywania czynności

	
	
	w części dyrektorskiej 

(VII piętro)
	w pozostałej części biurowej 

(VI, V, IV, III piętro)

	1.
	Usuwanie kurzu z parapetów, mebli, wyposażenia pomieszczeń, w tym blatów biurek, stołów, urządzeń biurowych ( kserokopiarek, drukarek, skanerów, niszczarek), komputerów i ich części składowych typu obudowy, ekrany, klawiatury oraz innego wyposażenia dodatkowego (do 1,8 m wysokości),  wycieranie kurzu z listew przypodłogowych;  wycieranie kurzu z listew ściennych
	5 dni w tygodniu
	1 dzień w tygodniu

	2.
	Usuwanie odcisków dłoni, palców i innych zabrudzeń z drzwi, ościeżnic, szaf, gablot, itp. 
	5 dni w tygodniu
	1 dzień w tygodniu

	3.
	Klamki i uchwyty w drzwiach do pomieszczeń - wytarcie środkiem dezynfekującym
	5 dni w tygodniu
	5 dni w tygodniu

	4.
	Opróżnianie pojemników na odpady i wynoszenie odpadów do kontenerów na zewnątrz budynku, zgodnie z zasadami segregacji odpadów oraz wkładanie nowych worków na śmieci (wymiana) w pojemnikach przeznaczonych na odpady  zgodnie z obowiązującymi zasadami segregacji odpadów.
	5 dni w tygodniu
	5 dni w tygodniu

	5.
	Wymiana worków na śmieci w niszczarkach
	na bieżąco (według potrzeb)

	6.
	Odkurzanie korytarzy, pomieszczeń biurowych, pomieszczenia socjalnego
	5 dni w tygodniu
	2 dni w tygodniu

	7.
	Zamiatanie i mycie podłóg w toaletach
	5 dni w tygodniu
	5 dni w tygodniu

	8.
	Mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych
	5 dni w tygodniu
	5 dni w tygodniu

	9.
	Uzupełnianie w sanitariatach ręczników papierowych (VII piętro), papieru toaletowego, mydła w płynie (V, VI i VII piętro) oraz ręczników papierowych w pomieszczeniu socjalnym
	5 dni w tygodniu
	na bieżąco (według potrzeb)

	10.
	Czyszczenie luster, powierzchni błyszczących i emaliowanych
	5 dni w tygodniu
	2 dni w tygodniu

	11.
	Usuwanie plam i zabrudzeń ze ścianek działowych i płytek ściennych w toaletach
	5 dni w tygodniu
	5 dni w tygodniu

	12.
	Mycie podłóg na korytarzach
	5 dni w tygodniu
	2 dni w tygodniu

	13.
	Odkurzanie serwerowni
	1 dzień w tygodniu

	14.
	Mycie okien w okresie po zakończeniu sezonu zimowego oraz w okresie jesiennym (łącznie dwa razy w czasie trwania umowy) w terminie zgłoszonym przez Wykonawcę, co najmniej na dwa dni pracy przed planowanym wykonaniem czynności z zastrzeżeniem, że czynności te mogą być wykonywane jedynie w dni pracy Zamawiającego
	dwa razy w roku 

(po zakończeniu sezonu zimowego oraz w okresie jesiennym)

- nie później niż do 15 listopada

- nie później niż do 15 maja

	15.
	Mycie lodówki i mikrofali w pomieszczeniu socjalnym, mycie lodówki w sekretariacie
	dwa razy w roku 

(po zakończeniu sezonu zimowego oraz w okresie jesiennym)

- nie później niż do 15 listopada

- nie później niż do 15 maja

	16.
	Archiwum i magazynu oraz pomieszczenia magazynowo- socjalnego -  odkurzanie i mycie podłóg;  wytarcie parapetów;  wytarcie biurka w archiwum
	raz na 2 tygodnie

	17.
	Usuwanie pajęczyn
	na bieżąco (według potrzeb)

	18.
	Usuwanie kurzu – nieczystości z mebli, lamp biurowych, półek, wieszaków
	5 dni w tygodniu
	1 dzień w tygodniu


1) Informacje dodatkowe: 

a) Zamawiający posiada dozowniki na dolewane mydło w płynie.

b) Zamawiający nie posiada dozowników na papier toaletowy, posiada klasyczne uchwyty na standardowe rolki papieru toaletowego.

c) Zamawiający posiada dozowniki na ręczniki papierowe w roli w rozmiarze M.

d) Zamawiający preferuje odświeżacze w sprayu.

e) Zamawiający informuje, iż w pomieszczeniach biurowych prowadzona jest segregacja odpadów z zgodnie obowiązującym podziałem na odpady (tj. niebieski - papier; brązowy - bio; czarny - zmieszane; zielony - szkło; żółty – tworzywa sztuczne, metal). Zamawiający dysponuje około 42 koszami o pojemności 30 l oraz 4 koszami o pojemności 120 l. Odpady te powinny być wyrzucane zgodnie z oznaczeniem na koszach w śmietniku do kontenerów znajdujących się na zewnątrz budynku.

f) Zamawiający informuje, że ze względu na ogłoszony stan epidemii w kraju 
i obowiązujący reżim sanitarny obowiązują nowe reguły funkcjonowania tj. codzienna dezynfekcja newralgicznych miejsc: klamek, włączników światła, baterii, cykliczne odkażanie biur i regularne dostarczanie środków jednorazowych czy dezynfekcyjnych. Użytkowanie przestrzeni biurowej w tym czasie wymaga przynajmniej środków do dezynfekcji ręcznej.

g) Wykonawca, po zakończeniu każdego miesiąca, zobowiązany będzie 
do przedłożenia grafiku z zaznaczeniem dni, w których miało miejsce wykonanie poszczególnych czynności.

h) Osoba/y wykonujące zamówienie w imieniu Wykonawcy będą na bieżąco zgłaszały usterki, problemy i awarie wskazanemu w umowie przedstawicielowi Zamawiającego.
2) Materiały

a) Wykonawca zapewnia wszystkie materiały niezbędne do realizacji ww. czynności po ich wcześniejszej akceptacji przez Zamawiającego.

b) Wykonawca będzie stosował podczas wykonywania Zamówienia, odwołując się 
do systemu zarządzania środowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarządzania środowiskiem opartych na europejskich lub międzynarodowych normach poświadczonych przez podmioty działające zgodnie z prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub międzynarodowymi normami dotyczącymi certyfikacji. Dotyczy środków chemicznych stosowanych do wykonania prac oraz środków eksploatacyjnych do dozowników sanitarnych (mydło, papier ręcznikowy, papier toaletowy).
c) Wykonawca zachowuje zasadę segregacji odpadów, zbieranych selektywnie 
i gromadzonych w kolorowych workach wkładanych przez Wykonawcę do pojemników przy sprzątaniu, a następnie przenoszone do oznaczonych kontenerów znajdujących się na zewnątrz budynków.

d) Wykonawca stosuje środki czystości, które powinny być profesjonalne, przeznaczone do czyszczenia i dezynfekcji powierzchni i urządzeń w budynkach użyteczności publicznej. Środki czystości powinny mieć formę koncentratu 
i znajdować się w opakowaniach o pojemności nie mniejszej niż 1 litr (większa wydajność, mniej odpadów plastikowych).

e) Wykonawca będzie używał detergentów wzbogaconych o środki antystatyczne, opóźniające osadzanie się kurzu. Do mycia podłóg używane będą preparaty zawierające polimery lub nanocząsteczki, a do mycia mebli – środki bez silikonów.

f) Wykonawca przedkłada Zamawiającemu, listę używanych środków czyszczących, 
z wyszczególnieniem informacji na temat producenta, składu chemicznego, szkodliwości dla ludzi i środowiska, pojemności opakowań i wadliwości. Lista będzie aktualizowana w przypadku zmiany stosowanych środków czyszczących.
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