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ROZDZIAL 1. ZAMAWIAJACY

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA w BYDGOSZCZY
ul. Dworcowa 81

85-009 Bydgoszcz

NIP: 554 281 72 43, REGON: 340 51 78 37

http://bydgoszez.rdos.gov.pl/

tel.: 52 50-65-666, fax: 52 50-65-667

ROZDZIAL TI. PODSTAWA PRAWNA

1.

2.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 ze zm.) zwana dalej: ,,ustawg”, wraz z aktami wykonawczymi do ustawy.
Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy jako ushuga spoteczna.

ROZDZIAL 11I. INFORMACIJE DODATKOWE

R N

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcl.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukeji elektroniczne;.
. Zamawiajacy nic przewiduje mozliwosel udzielenia zaliczki na poczet wykonania

Zamowienia.

. Z wykonawcg wybranym w postepowaniu zostanie podpisana umowa, ktére] wzoér stanowi

Zatacznik nr 3 do Ogloszenia.

. Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni.
. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin

zwigzania oferta na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem
terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcey o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie duzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie kompleksowej ustugi cateringowej na potrzeby

Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Bydgoszezy polegajacej na przygotowaniu i
dostarczeniu do siedziby zamawiajacego 740 szt. gotowych kanapek bankietowych/
konferencyjnych na 7 spotkan dyskusyjnych planowanych w ciagu 2019 roku.

Wykonawca zapewni suchy prowiant w postaci kanapek (mix pieczywa pszennego oraz
wieloziarnistego z szynka, salami, serem zottym, serem typu camembert, twardg, serek




$mietankowy itp. + warzywa (3sztuki), waga kanapki co najmniej 100 g) sukcesywnie
zgodnie ze zgltaszanym kazdorazowo zamowieniem.

3. Laczna liczba kanapek na jedno spotkanie dyskusyjne miescié sie bedzie w przedziale od
25 do maksymalnie 130 szt. kanapek.

4. Zamawiajacy okredli kazdorazowo na 5 dni przed spotkaniem dyskusyjnym, docelowa
liczbe zamawianych kanapek.

5. Przygotowany catering nalezy dostarczy¢ do siedziby Regionalnej Dyrekeji Ochrony
Srodowiska w Bydgoszezy przy ul. Dworcowej 81 w dniu kazdego spotkania
dyskusyjnego w godzinach 6:30 — 9:00. Dokladna godzina zostanie ustalona kazdorazowo
na 5 dni przed spotkaniem dyskusyjnym, przy skladanin zamdwienia. Zamawiajacy sktadat
be¢dzie zamowienie w formie mailowej na adres wskazany przez Wykonawce.

6. Pozostale  warunki  dotyczace  realizacii  zamodwienia  zostaly  okreSlone
We WZOrze umowy, stanowigcym Zatgeznik nr 3 do Ogloszenia.

7. Wspélny Stownik Zaméwien (KOD CPV):

55500000-5 Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkow,

ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowiazany wykonaé zamoéwienie w terminie od dnia zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego do dnia 30 grudnia 2019 r. lub do wyczerpania
maksymalnej ilosci kanapek.

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego.

ROZDZIAL VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1. O udzielenic zamdwienia moga sie ubiegaé Wykonawcey, ktérzy posiadaja niezbedne
zdolnoscei techniczne lub zawodowe, 1j. Wykonawca wykaze, 7ze w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosei jest
krétszy - w tym okresie wykonal, a w przypadku $wiadezen okresowych lub cigglych
rébwniez wykonuje z nalezyta staranno$cia co najmniej 2 ustugi polegajace na
przygotowaniu i podaniu positkéw jednorazowo dla minimum 20 osob, przy czym
warto$¢ kazdej ustugi nie moze by¢ mniejsza niz 1000 zl1 brutto.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze Zz postgpowania o udzielenie zamdwienia wykluczy
Wykonawce, ktory nie wykazal speliania warunkéw udzialu w postepowaniu
o udzielenic zamowienia.

ROZDZIAL VI  OSOBY UPOWAZNIONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI [ FORMA POROZUMIEWANIA SIE

1. Osobg upowazniona przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢
z Wykonawcami jest: Pami Monika Slusarska, adres e-mail;
monika.slusarska.bydeoszez@rdos.gov.pl oraz Pan Andrzej Adamski, adres c-mail:
andrzej.adamski.bydgoszez@rdos.gov.pl




2. W celu przestania korespondencji wychodzacej Zamawiajacy bedzie uzywat imiennych
adresoéw mailowych pracownikéw.

3. W postepowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja przy uzyciu $rodkéw komunikacyi
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2016 r. poz. 1030).

4, Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawey przekazuja o$wiadezenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy,
o ktérej mowa w ust. 3, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

} ROZDZIAL VI PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. Oferta Wykonawcy musi zawierac:
1) formularz ofertowy sporzadzony i1 wypelniony wedlug wzoru stanowiacego
Zalacznik Nr 2 do Ogloszenia,
2) kopi¢ petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie), o ile oferte sktada pelnomocnik.
3) Wykaz co najmniej 2 ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartodci, przedmiotu, liczby oséb, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane Iub sg wykonywane, oraz
zataczeniem dowodéw okreslajacych czy te ushiugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego usiugi byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a
jezeli z uzasadnione] przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcey; w przypadku
$wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny byé wydane nie
wezedniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Oferta, wraz z zalaczonymi dokumentami, o$wiadczeniami musi by¢ sporzadzona
czytelnie, w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub niescieralnym atramentem
oraz podpisana przez osobeg/osoby upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.

3. Zalaczone kopie dokumentéw powinny byé czytelne. Zamawiajgcy moze zazadaé
przedstawienia oryginatu wylacznie wtedy, gdy =zlozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

4. Zaleca sie, aby wszystkie strony/kartki oferty byly parafowane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

5. Zaleca sig, aby wszelkie poprawki lub zmiany dokonane w ofercie wraz ze wszystkimi
zalacznikami byly datowane i parafowane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy w sposob umozliwiajgey identytikacje podpisujgeego, np. z zastosowaniem
pieczeci imienne)j.



ROZDZIAL IX. TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

1.

N

Oferte w formie elektronicznej (skanu wypelnionego Formularza ofertowego, ktérego
wzor stanowi odpowiednio Zatacznik nr 2 do ogloszenia) nalezy przestaé na adres
e-mail; kancelaria.bydgoszez@rdos.gov.pl, w terminie do dnia 12 lutego 2019 1.
do godz. 11%, Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie papierowej przekazanej
na adres Zamawiajacego: REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA w
BYDGOSZCZY ul. Dworcowa 81, 85-009 Bydgoszcz.
Ofertg sktada osoba upowazniona do skladania wigzacych odwiadezen woli w imieniu
Wykonawcy.
Oferta oraz wszystkie wymagane zalgczniki powinny by¢ podpisane przez
upowaznionego  przedstawiciela  uprawnionego do  reprezentowania, zgodnie
7z przedstawionymi dokumentami rejestracyjnymi, wymogami ustawowymi oraz
przepisami prawa.
Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia wigkszej liczby
ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.
Oferty, ktére wptynety po terminie, nie b¢dg rozpatrywane.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem ofert
niezaleznie od wyniku postepowania.
Oferty oraz wszelkie odwiadczenia oraz zasdwiadczenia sktadane w trakcie postgpowania
sa jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢gbiorstwa w rozumieniu
przepisow art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., poz. 1503 ze zm.).
Zamawiajgcy zamiesdci na stronte internetowe] informacje dotyczace:
a) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie;
b) ceny ztozonych ofert.

ROZDZIAL X. SPOSOB OBLICZANIA CENY

Wykonawca okre$li ceny jednostkowe netto i brutto za jedng kanapke bankietowa/
konferencyjng oraz faczna ceng ustugi za catos¢ przedmiotu zamdéwienia w formularzu
ofertowym sporzgdzonym wedhug wzoru stanowigcego Zalgeznik Nr 2 do Ogloszenia.
Ustalenie prawidlowe] stawki podatku VAT, zgodnej z obowiazujgcymi przepisami
ustawy o podatku od towardw 1 ushug, nalezy do Wykonawcy.

Cena oferty musi by¢ podana z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

. Cena musi zawiera¢ wszystkie przewidywane koszty niezbgdne dla prawidlowego

1 pelnego wykonania zamowienia.

Wszelkie przyszle rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda
w ztotych polskich.

Jezeli zaoferowana cena wyda si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i budzi watpliwoscei Zamawiajacego co do mozliwosei wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwrdci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie
dowodow dotyczacych wyliczenia ceny.




7. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na Wykonawcy.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasniefi wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene.

9. W sytuaciji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenje, wezwie
on Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okre§lonym przez niego terminie
ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach podstawowych.

ROZDZIAL X1. OCENA OFERTY

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora bedzie miala najwyzsza wartose,
wyrazona w punktach, z uwzglednieniem kryteriéw oceny, o ktérych mowa w ust. 2.
2. Kryterium oceny ofert stanowia: cena (C) — 100 %,
1) Zasady oceny wedlug kryterium cena (C)

a) ocena kryterium cena (C) bedzie dokonywana na podstawie wypelnionego przez
Wykonawce formularza ofertowego,

b) cena okresla lgczng wartosé brutto (tj. z VAT) zlozone] przez Wykonawce
oferty, wynikajacej z uwzglednienia wszystkich kosztow, jakie Wykonawca
poniesie w zwigzku z realizacja przedmiotu zamdwienia,

c) Zamawiajgcy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena (C)
odpowiednig liczbe punktow

d) Wrykonaweca, ktéry zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 100 punktéw, natomiast
pozostali odpowiednio mniej punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

Pi(C) = (Cmin/ Ci} x 100
gdzie:

— Pi(C) — oznacza liczbe punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena (C},

— Cmin — oznacza najnizsza ceng brutto wykonania przedmiotu zaméwienia sposrod
waznych 1 nie odrzuconych ofert,

— Ci—oznacza ceng brutto oferty badanej.

3. Oferta zlozona przez danego Wykonawce otrzyma oceng zaokraglong do dwoéch
miejsc po przecinku,

4, W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zadaé¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczaeych tresci zlozonej oferty.

ROZDZIAL XII. ZASADY POPRAWY OMYLEK W TEKSCIE OFERTY

1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzace watpliwosci omytki
dotyczace wyrazow, w szczegdlnodcei:
a) ewidentny blad gramatyczny,
b) mylng pisownie wyrazéw,
¢) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czegsci,




d) ewidentny blad rzeczowy,
e) rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

2) oczywiste omytki rachunkowe (omyiki dotyczace dzialan arytmetycznych
na liczbach), z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek w szczegolnosel w przypadku sumowania poszezegdlnych kosztow ogotem
brutto:

a) jezeli laczng warto$é zamowienia podano rozbieznie slownie i liczba, przyjmuje
sig, ze prawidiowo podano ten zapis, ktory odpowiada zapisowi liczba;

3) inne omylki polegajace na niezgodnodci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawee, ktérego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL XIII. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuci rowniez oferte, jezeli:
a) Wykonawca nie wykaze spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych
mowa w rozdziale VI.

ROZDZIAL XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

[. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia w uzasadnionych przypadkach, gdy:
1} nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejsze) oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg,
ktora Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy podejmie decyzje o zwigkszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej
oferty;
3) w przypadkach, o ktdrych mowa w rozdziale X ust. 9 Regulaminu, zostaly
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
4) wysigpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w
interesie Zamawiajacego;
5) postepowanie o udzielenie zamdéwicnia obarczone jest niemozliwg do usunigcia
wadg uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uplywem terminu skiadania ofert;
2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu
skiadania ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert. Zamawiajgcy nie ponosi kosztow
uczestnictwa Wykonawcow w postepowaniu.




ROZDZIAL XV. POWIADOMIENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA 1 ZAWARCIE
UMOWY

L.

Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze  najkorzystniejszej oferty,  podajac  nazwe  albo  imig
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalno$ci Wykonawcey, ktorego ofertg wybrano;

2) unicwaznieniu postgpowania.

Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie

internetowej: http://bip.bydgoszez.rdos.gov.pl/.

Zamawiajagcy moze nie ujawniaé informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich

ujawnienie bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

Wybranemu Wykonawcy, Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy

w sprawie zamdwienia publicznego.

. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy

w sprawie zamOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg
najkorzystniejsza spodréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

ROZDZIAL XVL ISTOTNE WARUNKI UMOWY

L.

2.

Istotne warunki umowy oraz wysokos$é¢ kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy sg okreslone we wzorze umowy stanowigcym
Zatacznik Nr 3 do Ogloszenia.

Wykonawca jest zobowigzany zapoznaé si¢ z trescig zalaczonego do Ogloszenia
WZOTU UMowy.

. Wykonawca po zapoznaniu si¢ z trescig wzoru umowy moze zwrocié sig

do Zamawiajacego z zapytaniem dotyczacym tych postanowien umowy, co do ktorych
ma watpliwosci lub z ktérymi si¢ nie zgadza.

ROZDZIAL XVIL. WYKAZ ZALACZNIKOW DO OGLOSZENIA

L.

Zatacznik nr 1 - Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamdwienia (SOPZ);

2. Zatacznik nr 2 - Wzoér Formularza ofertowego z wykazem wykonanych ustug;

3.

Zalgcznik nr 3 -Wzor umowy.




