Zatacznik nr 9 do umowy o dofinansowanie

OBOWIAZKI INFORMACYJUNE BENEFICJENTA

1.  Obowiagzkowe dzialania informacyjne i promocyjne beneficjenta

Aby poinformowaé opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatdw projekiu) oraz osoby
i podmioty uczestniczace w projekeie o uzyskanym dofinansowaniu beneficient musi:

a) oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii
Europejskiej: _

i.

wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesii

takie dzislania bedzie prowadzi6), np. ulotki, broszury, publikacle, notatid

prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materialy filmowe, materiaty
promocyine, konferencie, spotkania, -

wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktore podaje
do wiadomosci publicznej, np. dokumentacie przetargows, ogloszenis,
analizy, raporty, wzory umdw, wzory wnioskédw,

dokumenty i materialy dla os6b i podmiotéw uczestniczacych
w projekcie, np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy

informacyjne, programy szkolefi i warsztatow, listy obecnoéci, prezentacje.

multimedialne, Kierowang do nich korespondencie, umowy,

bj umiescié plakat iub tablice (informacyjng iffub pamiatkowa) w misjscu realizacjl
projekiy;

)

d)

umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli posiada strone
internetows); ' ’

przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekeie informacie,
Zze projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo moze przekazywad
informacje winnej formie, np. slownej.

Beneficjent musi dokumentowaé¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach

projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wylacznie materialéw w wersji petnokolorowej.

2. Jak nalezy oznaczyé dokumenty | dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
projektu?

Beneficjert musi oznacza¢ swoje dzisfania informacyjne i promocyine craz dokumenty
zwiazane zrealizacjs projektu, kidre podawane 83 do wiadomosci publicznej lub
przeznaczone dia uczestnikéw projektéw. Miejsce projekiu takze musi byé oznaczone.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujgce znaki:



Znak Funduszy Europejskich Znak barw Rzeczypospolite] Polskisj Znak Unii Europejskiaj (UE}

{FE) {znak barw RP) ziotony 2 flagi UE, napisu Unia
zozony z symbolu graficenego, zozony z barw RP oraz nazwy Europejska i nazwy funduszu,
nazwy Fundusze Europejskie JRzeczpospolita Poiska”, ktéry wspdtfinansuje proieks:

oraz nazwy programu, z ktérége
w  czedd lub w  catosd
finansowany jest projekt.

Previdadowe 2estawienie znakdw —uklad poziomy:

Europejekie gy RoiCpoSPolta  UniaEuropclsks
nfrastrukeirai Srodowiskn Strukburalne | westycyine

Eﬁ?gé’é?fkge _ Rzeczpospolita Unia Europejska
nfeostriktora ] drodoniieks e = Polska Fanduss Spéjnotel
Europejskle Rzeczpospolita UM BTORCIS
inFastriktura F Srodawiske ’ Rorwolo Hegionalheno

Uwaga: Nalezy pamigtaé, ze barwy RP wystepula tytko D'wylgeznie wwersji petnokolorowej.

Nie¢ mozna stosowad barw RP w wersi achromatycznef | monochromatycaene], Diatego sa
przypadki, kiedy nie umieszeza si¢ barw RP,

Banwy RP nalezy uriescié na wszelkich materiatachi dziataniach informacyjno-promocyjnych,
jezeli;
« isiniela ogéinodostepne mozliwosci  techniczne  umisszezania  oznaczen
petnokolorowych,
» oryginaly materalow s3 wytwarzane w wersjach petnokolorowyeh.

NaleZy stosowaé peinokolorowy zestaw znakdw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujacych materiatow;

» tablice informacyjne i pamigtkowe,

« plakaty, billboardy;

+ tabliczkii nakleki informacyjne,

» strony internslows,

« publikacie elekironiczne np. materialy video, animacje, prezentacje, newsletiery,
migiling,

« publikacie i materigly drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaéwiadczenia,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,



» korespondencia drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

¢ materialy brandingowe | wystawowe np. baner, stand, rof-up, &cianki, namioty
| stoiska wystawowe, ifp.,

« materialy promocyjnetzw. gadzety.

‘Barw RP nie umieszcza sie, jezeli:

« nie ma og6inodosiepnych mozliwosci technicznych zastosewarnia oznaczen
petnokolorowych ze wzgledu np. na materiad, z kidrego wykonano przetmiot np.
kamien. lub jezeli zastosowanie technik peinokolorowych znacznie podniostoby koszty,

«  materialy z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej.

Nie umieszcza sig barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym
lub monochromatycznym w nastepujacych materialach:

» korespondencja drukowana, jefeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji
achromatycznej fub monochromatyczngj,

+ dokumentacia projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogloszenia, opisy
stanowisk pracyl.

Wzory zw«faéc_iwymi oznaczeniami s$3 dosiepne na stronie internetowej programu;
www.pois.gov.pl oraz na www funduszeeuropeiskie.gov.p/promocia.

Znajdujq si¢ tam takze gotowe wzory dla plakatow i tablic, z ktérych powinni korzystaé
beneficjenci.

Nie ma. obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji slownie] o programie, w ramach
kidrego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspéifinansujacym projekt. Zestaw znakdw
zawiera wszystkie niezbgdne informacje. Wyjatek stanowi oznaczanie dokumentow | dziatan
informacyjno-promocyjnych detyczgeych projektéw wspéHinansowanych z wielu programéw
tub funduszy (patrz rozdziat 7).

W przypadku reklamy dostepnej w formie diwigkowe] bez elementéw graficznych

(np. spoty/audycje radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny o
dofinansowaniu materialu/projektu.

3. Jak nalezy oznaczaé miejsce projektu?

Obowigzki beneficienta zwigzane z oznaczaniem migjsca realizacii projektu zaleza
od rodzaju projektu oraz wysokosci dofinansowania projektu. Beneficjenc (za wyjatkiem tych,
ktdrzy muszg stosowaé tablice informacyjne Ilub pamigtkowe) sa zobowigzani
do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujacego projekt.

Warianty znakowania projektéw;

Kio? Co?
| Jesli realizowany projekt jest wspdlfinasowany z
. Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Tablica informacyjna
Funduszu Spdinosci, ktéry w ramach programu _ . L
uzyskat dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. (w trakcie realizacji projekiu)

“euro. [ ktéry dotyczy:




a) dzialan w zakresie infrastruktury
ub

b) prac budowlanych.

Jesli zakoriczona realizacje projektu dofinasowanego
‘na kwote powyzej 500 tys. euro, ktéry polegal na;

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamiagtkowa
fub (po zakoriczeniu realizacji
B) pracach budowlanych projektu)
ub

¢) zakupie Srodkdw trwalych,
| Jesli beneficient nie jest zobowiazany do:

&) umieszczania tablicy informacyjnej PJakat_ o
lub {w trakcie realizaci projektu)

b} umieszezania tablicy pamiatkowej,

Jesli projekt uzyskal dofinansowanie ponize] 500 tys. euro mozna umiescié tablicg
informacying | pamigtkows przy projekcie, ale nie jest to obowiazkowe.

3.1 Jakie informacje nalezy umiesci¢ na tablicy informacyjnej i pamiatkowej?

Tablica musi zawieraé:
* nazwe beneficienta,
«  tytud projekiu,
s cel projekiu,
+ zestaw logo ~ znak FE, barwy RP i znak UE,

« adres portalu wwiw.mapadotagji.gov.pl.

Przygotowanc wzory tablic, kiére nalezy wykorzysiad przy wypetnianiu obowigzkéw
informacyjnych {ramka okredla Ksztalt projektu, nie jest jego czeseia):

 fass,  Gercoopots 3 tspa
ot | Ssadeviste g Poiska Rorwops Bggbsilaogs

[Twa] tytut projekty do uzupeinienial

Cel projektus [Twdj cal profekty do wzupetniental

Beneficient: [Twoja nazwa do vzupelnienial




Wzory tablic znajdujg sie w internecie na stronie www.poisgovpl oraz na
www. iunduszesuropejskie.gov.pl/promocia.

Tablica informacyjna | pamigtkowa nie moga zawieraé innych informacji 1 elementéw
graficznych.

3.2 Jak duZa musi by¢ fablica informacyjna?

Wielkoscé tablicy powinna zalezed od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar
1o 80x120 cm.

Nalezy zwrécié uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest polozona
W znaczne; odleglosci od miejsca, gdzie.moga znajdowad sie odbiorey, to. powserzchnla tablicy
powinna byé adpowiednio wigksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznadé sie z jej treécia:

W przypadku projektdw zwigzanych ze Znacznymil inwestycjami infrastrukturainymi | pracami
budowlanymi rekomendowane jest, aby powierzchnia tablicy informacyijne] nie byta mnisjsza
niz 6 m?,np. infrastrukiura kolejowa, drogowa.

3.3 Kiedy nale2y umie$ci¢ tablice informacyjna i na jak diugo?

Tablice informacying nalezy umiescic w momencie faktycznego rezpeczec:a robot
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli dofinansowany projekt rozpoczat sie przed
uzyskaniem dofinansowania, tablica powmna stangé bezposrednio po podpisaniu umowy lub
decyzji o dofinansowaniu (nie poézniej niz-dwa miesigee od toj daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres ifrwanla prac az do
zakonczenia projektu. Obowigzkiem beneficjenta jest dbanie ¢ jej stan techniczny i o to, aby

informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczyteing tablice nalezy
wymienit lub odnowié.

Jedli materialy beda odpowiednio trwate, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyé jako
tablica pamigtkowa.

3.4 Gdzie naleZy umiescié tablicg informacyjna?

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w migjscu realizacji projektu — tam, gdzie prowadzone
sg prace budowlane Jub infrastrukturaine. Nalezy wybraé miejsce dobrze widoczne i ogdlnie
dostepne, gdzie najwigksza liczba oséb bedzie miata mozliwosé zapoznaé sie z trescig tablicy.
Jesli lokalizacia projekiu uniemozliwia swobodne zapoznanie sig z treécig tablicy, mozna jg
umiescic w siedzibie beneficjenta lub w innym misjscu zapewniajgcym moziiwosé zapoznania
sig 'z jgj trescig,

Jesli prace prowadzone sg w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kiuezowych dia
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki
rowerowe etc.) powinno sig przewidzieé ustawienie przynajmnie]-dwdch tablic informacyinych
na odcinku poczatkowym | koficowym. Tablic. mozZe byé wiecs] w zaleznosci od potrzeb.

Nafezy zadba¢ o to, aby tablice nie zakiGealy tadu przestrzennego, a ich wietkosd, lokalizacia
i wyglad byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgoymi estetyki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Beneficjent musi zadba¢, by byly one
dopasowane do charakteru cloczenia.

Jedli pojawig sie watpliwoscl, rekomenduje sie, aby rozmieszezenie tablic byto ustalone
z instytucig przyznajsca dofinansowanie.



3.5 Jak duza musi byé tablica pamiatkowa?

Tablice pamigtkows mogg byt albo duzego formatu, albo mieé forme mniejszych tabliczek.

Wybér wiasciwej wielkoséci tablicy powinno sie uzaleznié od rodzaju projektu, jego iokalizacii
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiarl-nalezy zwréeié uwage
na to, by znakl i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sa wlasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwastycii.infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm. Pedobnie
jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeii tablica pamigtikowa jest polozona w znacznej
adlegiosci od miejsca, gdzie mogg znajdowad sig odbiorcy, to powinna byé odpowiednio
wigksza, aby odbiorcy mogh odczytaé :nformac;e W przypadku projektow zw;qzanych ze
znacznymi inwestyciami infrastrukiuralnymi | pracami budowlanymi, rekomenduje si¢ aby
powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byla mniejsza niz 6 m2.

Mniejsze tabiiczki pamlqtkewa mozna wykorzystaé tam, gdzie szczegélnie istotne znaczenie
ma dbafosé 0 estetyke | poszanowanie dla konieksty przyredmczego, kulturowego lub
spolecznego. Na przykiad male tabliczki mogg postuzyé dla oznaczenia realizacji projektow
np. wewnairz pomieszczen;, w poblizu. obiekidw zabytkowych. Rekomendowany minimalny
rozmiar tablicy pamiatkows] to format. A3. Rozmiar tablicy nie moze byéjednak mnigjszy niz
format Ad.

3.6 Kiedy nalezy umiescié tablice pamiatkows i na jak dhlugo?

Tablice pamiatkowa nalezy umiesci¢ po zakonczeniu projekiu ~ nie pdZniej niz 3 miesigce po
tym fakcie.

Tablica pamiatkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwalosci projekiu.
W zwigzku z tym musi byé wykonana z trwalych materiaiéw, a zawarte na nigj informacje
muszg byé czytelne nawet po kilku latach. Obowigzkiem beneficjenta jest dbanie o jgj stan
fechniczny i © to, aby informacia byla caly czas wyrainie widoczna. Uszkodzona lub
nieczytelna tablica musi by¢ wymieniona lub odnowiona.

3.7 Gdzie nalezy umiescié tablice pamiatkowy?

Tablice informacying mozna przekszialéié w lablice pamigtkows, o ile zostala wykonana
z wystarczajaco rwalych materialdw. YWiedy jej lokalizacja nie zmieni sig.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiardw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie
samse, jak dia tablic informacyjnych, Powinno sig ja umiescié w migjscu realizacii pro;ektu -
tam, gdzie widotzne sa efekty zrealizowanego przedsigwzigoia. Nalezy wybrac miejsce
dobirze widoczne | ogdinie dostepne, gdzie najwieksza liczba osdb bedzie mogla zapoznad sig
z {redcig tablicy.

Jesli projekt mizt kilka lokalizacji, nalezy ustawié kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych {takich jak np. drogi, kolgje etc.) trzeba przewidzied
ustawienie przynajmmiej dwdéch tablic pamigtkowych na  odcinku  poczatkowym
i koricowym. Tablic moze by¢ wigcej w zaleznosci.od potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw nalezy umiescié w miejscu widocznym 1 ogbinie
dostepnym. Mogg by¢ to np. wejscia do budynkéw.

Beneficjent musi zadbad ¢ to, aby tablice nis zakidcaly tadu przestrzennego, a ich wielkose,
lokalizacia | wyglad byly zgodne z iokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki
przestrzeni publicznej | miast oraz zasadami ochrony przyrody. Nalezy zadbag, by byly one
dopasowana do charakteru otoczenia. o



Jesli pojawig sig watpliwosci, rekomenduje sie, aby rozmieszczenie tablic bylo Ustalone
zinstytucig przyznajacy dofinansowanie.

3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozna go wykonaé?

Plakatem moze by¢é wydrukowany arkusz papiery o minimalnym rozmiarze A3 {arkusz
owymiarach 297x420 mm). MoZe byc tez wyKonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
Z plastiku, Pod warunkiem zachowania minimainego obowigzkowego rozmiary moze mieé
forme plansz informacyinych, stojakow reklamowych itp.

Nalezy odpowiednic zabezpieczyé plakat tak, by przez caly czas ekspozycjl wygladat
estetycznie. Obowigzkiem beneficienta jest dbanie o to, aby informacja byla caly czas
wyraznie widoczna. UszKodzony lub nieczyteliy plakat nalezy wymienic.

3.9 Jakie informacie musza byé na plakagie?
Plakat musi Zawigrad:
* nazwe bensficienta,
» tytut projekiu,
cél projekiu (opcjonalnie),
wysokosé wikiadu Unii Europejskiej w projekt,
« zestaw lago — znak FE, barwy RP | znak UE,
adres portalu www.mapadotacii.gov.pl {opcjonalnie}.

Przygotowano wzory plakatéw, ktdre mozna wykorzystaé (ramka okresla ksziatt projektu, nie.
jestjego czescia):

[Twoja ssrwa do vzupelnionis]
realizuje prajekt dofinansowany
. % Funduszy Europejskich [Twéj tytut
I profaktu do vzopelnienial

‘| catem projaktu jask fRwé] col prajekty do vzupeintenial

| Dofinansowanie projektu z UE; Jwots 46 vzupainienis]

Na plakacie mozna umiescié takZe dodatkowe informacje o projekcie. Waine jest, aby
elementy, Ktore muszg sie znalezé na plakacie, byly nadal czyteine iwyraznie widoczne.

W wersji elektroniczne] wzory do wykorzystania sa dostepne na stronie: www.pois.gov.pl

Pwww.funduszeeuropeiskie.gov.pl/promocia.



340 Kiedy i na jak diugo nalezy umiescié plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponewany w irakcie realizacji projektu. Powinno sig go umiescié
wwidecznym migjscu nie pbniel niz mieslge od uzyskanda definansowania. Plakat mozna
zdjaé po zakonczeniu projektu.

3.1 Gtizio nalézy umiescié plakat?

Plakat powznno sig um:eécm w w;docznym i dasﬁepnym pubhczme mlejscd Moze byé to np.

przyna;mme} jeden piakai

Jedl dzistania w ramach projektu realizowany-sg w kilku lokalizagjach, plakaty nalezy umiesc
w kazdej z nich.

Jesli natomiast w. jednej lokalizacji dana instytucja, firma Iub organizacja realizuje Kikka
projekiGw, mozna umiescic jeden plakat opisujgey wszystkie te przedsigwzigeia.

3.12 Czy moZna zastosowadé inhe formy oznaczenia misjscarealizacjt projektu
lub Zakupionych Srodkdw trwalych?

W uzasadnionych przypadkach mozna 2wrécic sig do instytucji przyznajacej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania inngj formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczer prejekm Jest to
mozliwe wylgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie. mozna
zastosowaé przewidzianych w niniejszym Zatgczniku wymogdw informowania. o pro;ekme b
kiedy zastosowanie takich form wplywaloby negatywnie na realizacie projektu lub jego
rezuitaty.

Po zapoznanm sie z propozycja beneficjenta insiytucja przyznajgca dofinansowanie moze
wyrazié zgode na odstgpstwa lub. zmiany. Nalezy jednak pamigtaé, ze potrzebna jest pisemna
zgoda instytucii przyznajacej dofinasowanie. Nalezy jg przechowywaé na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje nalezy umiescic na stronie internetowej?

Jesli beneficjent ma wiasng strone internetows, to musi umiescié na niel:

*

zrak Funduszy Europejskich,

barwy Rzeczypospolite] Polskigj

znak Unii Europejskiej,

krdtki opis projektu.

Bla stroty www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczanianiz dla
pozostalych materiatow informacyjnych,

»

4.1W jakiej czesdci serwisu muszg byé umieszczone znaki i informacje
o projekcie?

Znaki i informacie o projekcie ~ jesl struktura serwisu internetowego beneficjenta na to
pozwala — mozna umiescié na gtoéwne] stronie lub istniejgcej juz podstronie. MoZna tez
utworzyé odrebng zaktadke lub podstrone przezriaczong specialnie dia realizowanego projekty
lub projekidw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwe bylo tam trafic,



4.2 Jak wiasciwie oznaczyé strone internetowa?

Uwagal Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE 2z napisem Unia Europejska byla

widoczna wmomencie wejécia uZytkownika na strone internetows, to znaczy bez

Koniecznosci przewijania strony w dél.

Diatego, aby wlasciwie oznaczyé strong internetows, nalezy zastosowaé jedno z dwéch
rozwigzam,

‘Rozwigzanie-nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescié zestawienie

ziozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu, barw RP z nazwy
+Rzeczpospolita Poiska” oraz znaky Unii Europejskiej

z nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejécia na
strong internetowg uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczyé zestawienie znakéw.

Jesli beneficjent realizujfe projeki finansowany przez program Kkrajowy, moze uzupeinié
zestawienie znakow swoim logo.

Przykiadowe zestawienie znakow na stronach www.

Fundusze T : Unla Europejska
ﬁ Earopejskie ngfég“pm&a Eurapelsid Funtise

InFeastruktura | Seadowlske - Rozwold Reglonaloege

Jesh je‘dnak_ nie ma mozliwogci, aby na stronie beneficjanta umiescié zestawienie znaku FE,
barw RP-i znaky UE w widocznym misjscu ~ nalezy zastosowaé rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescié flage UE tylko

znapisem Unia Europejska wedlug jednego z nastepujgeych wzordw:

Unia Europejska J Unia Europejska

Unia Europeijska UnlaEu'm

Dodatkowo na stronie {niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejScia)
umieszcza si¢ zestaw znakdéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia
Eurcpejska.



4.3 Jakie Informacije nalezy przedstawié w opisie projektu na stronie internetowej?

informacja na stronie internetowej beneficienta musi zawieraé krétki opis. projektu, w-tym:
cele projekty,
planowane efekty,
wartosé projekiu,

+ wkiad Funduszy Europejskich.
Powyze] podano minimalny zakres informacji, obowiazkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendowane jest zamieszczanie zdjeé, grafik, materialéw audiowizualnych -oraz
harmonogramu projektu prezeniujgcego jego glowne etapy i postep prac.

*

6. Jak mozna informowaé uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Beneficjent jest zobowigzany, aby przekazywad informacie, ze projekt uzyskat dofinansowarnie
z Unii Europeiskiaj z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczgeym w projekaie.

Obowigzek ten bedzie wypeiniony, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkgie 2,
oznakowane bedg konferencje, warsztaty, szkoletiia, wystawy, targ lub inne formy realizag]i
projektu. Oznakowanie moze mied forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakow etc.

Dodatkowo mozna przekazywaé informacie osobom uczestniczacym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich ¢ tym fakcie w trakcie
konferenciji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Nalezy pamietaé, ze jedli realizowany jest projekt polegajgcy na pomecy-innym podmiotont lub
instytucjom, osobami uczestniczgeymi w projekeie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie
definansowane] szkoly albo pracownicy firmy, kiorych miejsca pracy zostaly doposazone:
QOsoby te powinny mie¢ $wiadomost, Ze korzystajg Z projektéw wspdHfinansowanych przez.
Unie Eurapejska. Diatego beneficient musi zadbaé, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co nalezy wrzia¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznoss znakéw

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej musza by¢ zawsze
umieszczone w widocznym miejscu. Beneficjent musi zwrécié uwage, aby.ich umiejscowienie
oraz wielko$é byly odpowiednie do rodzaju i skali materialy, przedmiotu lub dokumentu.
Dla spefnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza lub ostatnia strona
dokumentu, zostanie oznaczona ciagiem znakdw.

Nalezy mieé szezegéinié na uwadze, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy 1 wyraZnie
widoczne. '

6.2 Kolejno$cé znakow
Znak Funduszy Europejskich umleszozony jest zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi
znak, natomiast znak Undi Europejskiej z prawej.

Gdy nie jest: mazliwe umisjscowienie znakdw w poziomie, mozna zastosowaé ukiad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Eurcopejskich z nazwa programu znajduje sie na gérze, pod
znakiem FE znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskigj na dole.

Przykiadowy ukiad pionowy:
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g 4 Fundusze

Fundusze Europejskie 3 Europejskie
infrastruktura | Srodowlike - Infrastrukburs iSrodowisko
. i _ Rzeczpospolita
Polska

Rzeczpospolita Polska

Uniz Europejska
Eurcpejsiie Fundusze
Skrukturalive | Inwestycyine

BSl Unia Europejska
B Fundusz Sobjnosd

Zestawienia znakdw dostepne s na stronie:
wwiw.pois.gov.pl | www.funduszeeuropejskie.gov.pljpromocia.

6.3 Liczba znakdow

Liczba znakow w zestawieniu ~ to znaczy w jednej linii - nie moze przekraczat czterech {nie
dotyczy tablic informacyjnych | pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakow moga
wystapi¢ maksymalnie 3 znaki), facznie ze znakiem FE, barwami BP oraz znakiem UE.

Poza znakiem FE, barwami RP | znakiem UE w zestawieniu znakéw na materialach
informacyinych i promogyjnych (z wyiatkiem fablic informacyjnych
i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozna umieécié logo beneficienta. Mozna umiedcié
logo partnera projektu, logo projektu czy logo instytucji posredniczgce] lub wdrazajacej. Nie
mozna umieszczaé natomiast znakow wykonawcdw, kidrzy realizula dzigtania w ramiéch
projektu, ale ktdrzy nie sq beneficjentami. -

Inne znaki, jesli sg polrzebne, mozna umiescié poza zestawieniem (linia znakéw znak FE-
barwy RP-znak UE).

Uwagal Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), fo nie moga
by¢ one wieksze (mierzone wysckoscia lub szerokoscia) od barw RP i flagi Unii
Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych moina stosowaé znaki Fundusze
Europejskie, barwy RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersiji pelnokolorowej.

Nie moZna stosowaé barw RP w wersji achromatyeznej i monochromatycznej. Dlatego
s przypadki, kiedy nie umieszeza sie barw RP, natomiast bedzie mozna zastosowaé
zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sa okreslone w
rozdziale 2.

Przykladowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej;:

Fundusze Unia Europejska SR
Europejskie EuropeiskiFundusz | 4 ¥
Ifrastruktura | Srodowisko Rozwoju Regionalnego ot
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Wszystkie dopuszezone-achromatyczne 1 monochromatyczne warianty znzkow znajdujg sig
nastronach:
www.pois.gov.pl | www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia

a takze w Ksigdze identyfikacji znaky marki Fundusze Europejskie i znakow programow
polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

6.5 Czy mozna stosowaé znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej
Polskiej i znak Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej jest uzywaé znakow peinokolorowych na bialym fle, co zapewnia ich najwieksza
widocznesé. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na ile barwnym, powinno sig
zachowaé odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowisdnig czytelnosé znaku. Kolory ta
powinny byé pastalowe | nie powinny przekraczaé 25% nasycenia.

Na #Hach ciemnych, czarnym oraz tach wiglokolorowych barwy RP nalezy uimieécié na bialym
polu achronnym | z szarg linig zamykajaca. Na ttach kolorowych, barwy RP nalezy umiescic
bez bialego pola ochronnego i bez linii zamykajace]. Jedli znak wystepuje na tle barwnym,
nalezy zachowaé odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig czyteinosé znakul,

W przypadku znaku Unil Europejskiej, jesli beneficjent nie ma innego wyboru niz uzycie
kolorowego Ha, powinien umiescié wokét flagi biatg obwédke o szerckosci réwnej 1/25
wysokosei tego prostokata.

Jegli w zestawieniu wystepujg inne znaki, rialezy sprawdzis, czy moga one wystgpowad, na
‘kolorowych #tach,

7. Jak powinno sig oznaczaé przedsigwzigcia dofinansowane z wielu programow
fub funduszy?

W przypadku, gdy dzistanie informacyjne lub promocyine, dokument alboe inny materiat
dotycza projekiow realizowanych w ramach kilku programéw, nig trzeba w znaku wymieniaé
nazw tych wszystkich programéw. Wystarczy, 2e zastosowany bedzie wspdiny znak
Fundusze Europejskie.

W przypadku projektéw dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spéjnosei
nalezy zastosowaé znak Unil Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy
Strukturalnych i Inwestyeyjnych oraz umiescié informacje stowng, Ze materiat (np. druk
ulotki) jest wspétfinansowany ze srodkéw konkretriego funduszuffunduszy.

Przykiady znakow FE oraz UE, ktére nalezy uzyG'w powyzszych przypadkach:
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f Fundusze
d Europejskie

Fundusze Europejskie

Unia Europejska
. Eurdpejskie Fundusze
Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Eurapejskie Fundusze
Strukturaine | Inwestycyjne

8. W jaki sposéb bereficjent moZe oznaczyé mate przedmioty promocyjne?

Jedli przedmiot jest maly (np. diugopis, oldwek, pendrive) i nazwa funduszu, nazwa
«Rzeczpospolita Polska® oraz nazwa programu nie beda czytelne, nalezy umiescic znak
Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programuy), barwy RF
oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zdwsze stosuje sig pelny zapis nazwy
Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskis”.

el rundusze Rzeczpospolita - .
¢ Polska Unia Europejska

E Furopejskie

W takich przypadkach nie trzeba stosowaé slownego odniesienia do adpowiedniego
funduszuffunduszy lub  odniesienia do  Europejskich Funduszy  Strulduralnych
i Inwestycyjnych.

W przypadku przedmiotéw o bardzo malym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie nalezy kazdorazowo rozwazy€, czy np. male przedmioty $3 na pewno
‘skutecznym i niezbgdnym narzedziem promocji dia projekiu.

8.1 Czy mozna oznaczaé przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajgcy sic
w.oczy?

Zestawlenia znakow z wiasciwymi napisami muszg byé widoczne. Nie mogg byé umigszczane
np. na wewnetrznej, niewidocznej strenie przedmiotéw. Jesl przedmiot est tak maly, 2e nie
mozna na nim zastesowad czyteinych znakéw FE, barw RP [znaku UE lub wariantu
minimainego bez barw RP (zobacz rozdziat 8), nie mozna go uzywaé do celdw promocyjnych.
Celem przedmiotu promocyjnege jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze
srodkdw UE i realizowanego programu.
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